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АДМИНИСТРАЦИЯ  ТАСЕЕВСКОГО  РАЙОНА

Красноярского  Края

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	22.01.2013

	с. Тасеево
	№ 21


Об утверждении Порядка предоставления служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Тасеевского района

В соответствии со статьями 14, 19 Жилищного кодекса Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 N 42 "Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений", руководствуясь ст. 46 Устава Тасеевского района, постановляю:

1.Утвердить Порядок предоставления служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Тасеевского района согласно приложению.

2.Опубликовать постановление в печатном издании «Тасеевский вестник».

3.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы администрации Тасеевского района И.И. Северенчука.

4.Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.

Глава администрации 
Тасеевского района                                                                       А.Я. Эйдемиллер

Приложение 

к постановлению администрации 

Тасеевского района 

от 22.01.2013  № 21
Порядок предоставления служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Тасеевского района
1. Общие положения
1.1.Настоящий Порядок предоставления служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Тасеевского района (далее - Порядок) определяет порядок учета граждан, нуждающихся в получении служебных жилых помещений, правила и условия предоставления служебных жилых помещений, порядок заключения договоров найма служебных жилых помещений, а также порядок учета и контроля служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Тасеевского района.

1.2.Служебные жилые помещения предназначены для проживания граждан в связи с характером их трудовых отношений с органами местного самоуправления Тасеевского района, муниципальными учреждениями Тасеевского района, в связи с избранием на выборные должности в органы местного самоуправления Тасеевского района.
Предоставление муниципального служебного жилого помещения не лишает граждан очередности на получение, приобретение жилья по месту проживания и по месту работы другими членами семьи.

1.3.Использование жилого помещения в качестве служебного жилого помещения допускается только после отнесения такого помещения к специализированному жилищному фонду в качестве служебного жилого помещения с соблюдением требований и в порядке, которые установлены Правительством Российской Федерации.

1.4.Включение жилого помещения в специализированный жилищный фонд Тасеевского района с отнесением такого помещения к служебному жилому помещению и исключение жилого помещения из указанного фонда осуществляет администрация Тасеевского района.
1.5.Служебные жилые помещения предоставляются по установленным Жилищным кодексом РФ основаниям гражданам, не обеспеченным жилыми помещениями в населенных пунктах Тасеевского района по месту реализации трудовых отношений, службы.

2. Порядок учета граждан, 

нуждающихся в получении служебных жилых помещений

2.1.Учет граждан, нуждающихся в получении служебных жилых помещений по договору найма служебного жилого помещения (далее - учет граждан) осуществляется администрацией Тасеевского района.

2.2.Учет граждан ведется ведущим специалистом по имущественным вопросам отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Тасеевского района (далее – специалист по имущественным вопросам).

2.3.Принятие граждан на учет осуществляется на основании заявлений, поданных гражданами по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку. К заявлению гражданин прилагает следующие документы:

1)копию документа, удостоверяющего личность заявителя и членов его семьи (паспорт или иной документ, его заменяющий);

2)копию документа, свидетельствующего об отнесении гражданина к категории граждан, которым предоставляются служебные жилые помещения (контракт или трудовой договор, соответствующий акт о назначении на должность (приеме на работу) или избрании на выборную должность);
3)копию трудовой книжки;
4)документы о наличии (отсутствии) у заявителя, членов его семьи в населенных пунктах Тасеевского района по месту реализации трудовых отношений, службы жилого помещения, принадлежащего им на праве собственности, и (или) жилого помещения, занимаемого по договору социального найма;
5)копии документов, подтверждающих семейные отношения заявителя (свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о рождении ребенка (детей);
6)справку о составе семьи, выписку из домовой книги и финансово-лицевого счета;
7)ходатайство руководителя организации, учреждения, с которым заявитель состоит в трудовых отношениях, о предоставлении служебного жилого помещения;

2.4.Заявление гражданина регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в получении специализированных жилых помещений по договору найма служебного жилого помещения (далее - Книга регистрации заявлений), которая ведется специалистом по имущественным вопросам по утвержденной форме (приложение № 2 к настоящему Порядку).

Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, даты получения администрацией Тасеевского района, порядкового номера, под которым зарегистрировано его заявление в Книге регистрации заявлений.

2.5.Заявления граждан рассматриваются в порядке их подачи. При рассмотрении заявлений граждан, поданных в один день, очередность рассмотрения определяется в соответствии с порядковым номером в Книге регистрации заявлений.

2.6.Решение о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии на учет принимается по результатам рассмотрения заявления о принятии на учет с представленными к нему документами администрацией Тасеевского района не позднее чем через тридцать дней со дня регистрации заявления в Книге регистрации заявлений.
Граждане считаются принятыми на учет со дня принятия администрацией Тасеевского района решения о принятии на учет.
Администрация Тасеевского района (специалист по имущественным вопросам) не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, уведомление, подтверждающее принятие такого решения, с указанием его даты, регистрационного номера в Книге учета.

2.7.Учет граждан ведется по единому списку в Книге учета по утвержденной форме (приложение № 3 к настоящему Порядку).
2.8.Отказ в принятии гражданина на учет допускается в случаях, если:

1)гражданином не представлены документы, перечисленные в пункте 2.3. настоящего Порядка;

2)гражданином представлены документы, которые не подтверждают право соответствующего гражданина состоять на учете.

Решение об отказе в принятии на учет выдается или направляется заявителю в течение трех рабочих дней со дня принятия администрацией Тасеевского района данного решения с указанием оснований такого отказа.

2.9.На каждого гражданина, принятого на учет, ведется учетное дело, в котором содержатся все представленные им документы. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учета.

2.10.При изменениях состава семьи, места жительства и других данных, влияющих на право гражданина состоять на учете, гражданин обязан в течение одного месяца с момента таких изменений представить в администрацию Тасеевского района документы, подтверждающие произошедшие изменения.

При наличии у администрации Тасеевского района информации о произошедших изменениях в составе данных гражданина, влияющих на его право состоять на учете, и непредставлении гражданином подтверждающих документов допускается истребование таких документов администрацией Тасеевского района для проверки обоснованности нахождения гражданина на учете.

Администрация Тасеевского района имеет право в любое время проверить основания нахождения гражданина на учете.

2.11.Граждане снимаются с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях в случаях:

1) подачи ими по месту учета заявления о снятии с учета;

2) утраты ими оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору найма служебного жилого помещения;

3) выявления в представленных ими документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц администрации Тасеевского района, при решении вопроса о принятии на учет.

2.12.Решение о снятии гражданина с учета должно быть принято администрацией Тасеевского района не позднее чем в течение тридцати дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием принятия такого решения.

 Решение о снятии гражданина с учета должно содержать ссылку на обстоятельства, послужившие основанием снятия с такого учета.

Решение о снятии гражданина с учета выдается или направляется гражданину, в отношении которого оно принято, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.

О принятии решения о снятии гражданина с учета делается отметка в Книге учета с указанием даты, номера решения и оснований снятия гражданина с учета.

2.13.Если после снятия с учета у гражданина вновь возникло право состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении муниципального жилищного фонда по договору найма служебного жилого помещения, то принятие его на учет производится по общим основаниям в соответствии с настоящим Порядком.


3. Порядок предоставления служебных жилых помещений
3.1. При наступлении очередности для предоставления жилого помещения администрация Тасеевского района направляет гражданину уведомление об этом. В течение 5 рабочих дней после получения уведомления гражданин обязан представить в администрацию обязательства гражданина и совершеннолетних членов его семьи об освобождении муниципального служебного жилого помещения в случае прекращения трудовых отношений (прохождения службы) и документы, указанные в пункте 2.3. настоящего Порядка, для принятия решения о предоставлении гражданину жилого помещения по договору найма служебного жилого помещения или об отказе в предоставлении такого жилого помещения.

3.2.Заявление о предоставлении служебного жилого помещения и прилагаемые к нему документы рассматриваются в течение тридцати календарных дней со дня поступления.

По результатам рассмотрения документов администрация Тасеевского принимает решение:

1) о предоставлении служебного жилого помещения;

2) об отказе в предоставлении служебного жилого помещения.
3.3.Решение о предоставлении служебного жилого помещения принимается в форме постановления администрации Тасеевского района. В решении о предоставлении служебного жилого помещения указываются:

-местонахождение (адрес) предоставляемого служебного жилого помещения;

- общая площадь предоставляемого служебного жилого помещения;

- фамилия, имя, отчество нанимателя;
- фамилии, имена, отчества членов семьи нанимателя;
- срок, на который предоставляется служебное жилое помещение.

3.4.Служебное жилое помещения предоставляется на период трудовых отношений, прохождения муниципальной службы, исполнения полномочий должностного лица местного самоуправления.

3.5.Основаниями для отказа в предоставлении служебного жилого помещения являются:

1)представление заявителем неполного перечня документов, предусмотренных п. 2.3. настоящего Порядка;

2) обеспеченность заявителя или членов его семьи в населенных пунктах Тасеевского района по месту реализации трудовых отношений, службы жилыми помещениями, находящимися в собственности, социальном найме заявителя или членов его семьи;

3) выявление в представленных документах сведений, не соответствующих действительности;

4)представление документов лицом, не относящимся к категориям граждан, которым предоставляются служебные жилые помещения;

5)отсутствие свободных служебных жилых помещений в специализированном жилищном фонде Тасеевского района.

3.6.Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении служебного жилого помещения должно быть мотивировано и направлено заявителю (гражданину) в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения.

4. Пользование служебными жилыми помещениями
4.1.На основании решения о предоставлении служебного жилого помещения заключается договор найма служебного жилого помещения. Договор найма служебного жилого помещения заключается администрацией Тасеевского района - наймодателем с гражданином-нанимателем по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 N 42 "Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений".

4.2.Договор найма муниципального служебного жилого помещения заключается на период трудовых отношений, исполнения полномочий должностного лица местного самоуправления. Договор найма муниципального служебного жилого помещения заключается в письменной форме. В договор найма муниципального служебного жилого помещения включаются члены семьи нанимателя, указанные в постановлении администрации Тасеевского района о предоставлении служебного жилого помещения.

 Служебные жилые помещения используются в соответствии с их назначением, установленным жилищным законодательством. Наниматели служебных жилых помещений не вправе передавать такие помещения в поднаем, осуществлять обмен, отчуждать иным образом.

4.3.Права и обязанности сторон по договору найма служебного жилого помещения регулируются договором.

4.4.Вселение в служебное жилое помещение других лиц без согласия наймодателя не допускается.

4.5.Договор найма служебного жилого помещения прекращается и расторгается по основаниям, предусмотренным Жилищным кодексом РФ.

4.6.В случае прекращения трудовых отношений либо пребывания на выборной должности, в случае приобретения нанимателем служебного помещения или членами его семьи в собственность либо получения по договору социального найма жилого помещения в населенных пунктах Тасеевского района по месту реализации трудовых отношений, службы наниматель служебного жилого помещения обязан освободить служебное жилое помещение и сдать его наймодателю в течение 14 календарных дней.

4.7.В случае отказа освободить служебное жилое помещение граждане подлежат выселению в судебном порядке в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации.
5. Учет муниципальных служебных жилых помещений 

и контроль за их использованием

5.1.Муниципальные служебные жилые помещения учитываются в Реестре муниципального служебного жилья, являющегося составной частью Реестра муниципального жилищного фонда Тасеевского района.

5.2.Муниципальное служебное жилое помещение снимается с учета:

- при исключении муниципальных жилых помещений из числа служебных в порядке изменения статуса жилого помещения;

-в случае признания домов, в которых находятся муниципальные служебные жилые помещения, подлежащими сносу по аварийности, непригодности для проживания;

- в связи с утратой (разрушением) служебного жилого помещения.

5.3.Текущий учет выделенного и предоставленного муниципального служебного жилого помещения и контроль за его использованием осуществляются отделом по управлению муниципальным имуществом администрации Тасеевского района.

5.4.Контроль за своевременным заселением муниципальных служебных жилых помещений, а также за освобождением их лицами, утратившими право на пользование муниципальным служебным жилым помещением, осуществляется органами (учреждениями), ходатайствующими о предоставлении муниципального служебного жилого помещения.

По всем выявленным случаям нарушений порядка использования муниципальных служебных жилых помещений, их порчи и разрушении, а также при прекращении трудовых отношений с лицами, проживающими в этих жилых помещениях, освобождении от исполнения полномочий должностного лица местного самоуправления указанные органы (учреждения) обязаны немедленно информировать об этом администрацию Тасеевского района.

5.5.Контроль за использованием и сохранностью муниципального служебного жилищного фонда осуществляет администрация Тасеевского района. С целью осуществления надлежащего контроля за использованием муниципальных служебных жилых помещений органы (учреждения), ходатайствующие о предоставлении служебных жилых помещений, обязаны по первому требованию представлять письменные сведения о гражданах, занимающих эти жилые помещения.

Приложение № 1 к Порядку предоставления 

служебных жилых помещений 

специализированного жилищного фонда 

Тасеевского района
В администрацию Тасеевского района
от ____________________________________

______________________________________
     (фамилия, имя, отчество гражданина,

                 являющегося заявителем)
проживающего по адресу: __________________                                 __________________________________________________________________________________
Заявление

о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма служебного жилого помещения

     1. Прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в служебном жилом помещении по основанию (основаниям):

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
    2. Члены семьи (с указанием фамилии, имени, отчества, даты  рождения  и отношения к заявителю):

1) ___________________________________________________________________________
2) ___________________________________________________________________________
3) ___________________________________________________________________________
4) ___________________________________________________________________________
5) ___________________________________________________________________________
6) ___________________________________________________________________________
    3. С заявлением представляю следующие документы:

1) ___________________________________________________________________________
2) ___________________________________________________________________________
3) ___________________________________________________________________________
4) ___________________________________________________________________________
5) ___________________________________________________________________________
6) ___________________________________________________________________________
7) ___________________________________________________________________________
8) ___________________________________________________________________________
                                             "__" _________________ 20__ г.

                                               (дата подачи заявления)

                     Подписи заявителя и совершеннолетних членов его семьи:

1) ____________________________________ 4) ____________________________________

2) ____________________________________ 5) ____________________________________
3) ____________________________________ 6) ____________________________________
Приложение № 2 к Порядку предоставления 

служебных жилых помещений 

специализированного жилищного фонда 

Тасеевского района
Книга

регистрации заявлений граждан,
нуждающихся в получении специализированных жилых помещений 
по договору найма служебного жилого помещения

Начата __________________ 20__ г.

Окончена _______________ 20__ г.

	N 
п/п
	Дата   
 подачи  
заявления
   о     
принятии 
 на учет
	Фамилия,  
   имя,    
 отчество  
гражданина,
 подавшего 
 заявление
	Адрес   
 согласно  
регистрации
 по месту  
жительства
	Количество
  членов  
  семьи
	Дата    
рассмотрения
заявления о 
принятии на 
    учет
	Решение 
    о   
принятии
на учет
	Регистрационный
номер решения о
  принятии на  
     учет
	Дата, исх. 
   номер   
уведомления

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Приложение № 3 к Порядку предоставления 

служебных жилых помещений 

специализированного жилищного фонда 

Тасеевского района
Книга

учета граждан, нуждающихся в получении специализированных жилых помещений 
по договору найма служебного жилого помещения

Начата __________________ 20__ г.

Окончена _______________ 20__ г.

	N 
п/п
	Номер и дата  
решения о    
принятии на учет
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения  гражданина, подавшего заявление
	Количество
  членов  
   семьи
	Фамилия, имя, отчество,
  дата рождения членов семьи  
заявителя
	Дата и номер решения     
 администрации об исключении с учета.     
   Основания  данного решения 

	1
	2
	3
	4
	5
	6








