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АДМИНИСТРАЦИЯ  ТАСЕЕВСКОГО  РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е      

	05.08.2014
	с. Тасеево
	№ 652


О внесении изменений в постановление администрации Тасеевского района от 10.10.2011 №500 «О включении муниципальной услуги (функции) в Реестр муниципальных услуг (функций) Тасеевского района Красноярского края»
 В соответствии со ст.  11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» постановлением администрации Тасеевского района Красноярского края № 451 от 08.11.2010 «Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (оказываемых) органами местного самоуправления Тасеевского района и муниципальными учреждениями, в которых размещено муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счёт средств районного бюджета», руководствуясь ст. 46 Устава Тасеевского района,
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.Приложение к постановлению администрации Тасеевского района от 10.10.2011 № 500 «О включении муниципальной услуги (функции) в Реестр муниципальных услуг (функций) Тасеевского района Красноярского края»: Сведения о предоставляемой муниципальной услуге (функции) «Информационное обеспечение граждан, организаций и общественных объединений на основе архивных документов» изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Тасеевский вестник», на официальном сайте администрации Тасеевского района.
3.Постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования в печатном издании «Тасеевский вестник». 
Глава администрации

Тасеевского района
 

             А.Я.Эйдемиллер   

	Приложение к постановлению администрации Тасеевского района от 05.08.2014   № 652
Приложение к постановлению администрации Тасеевского района Красноярского края

от 10.10.2011 № 500


Cведения о предоставляемой муниципальной услуге

«Информационное обеспечение граждан,  организаций и общественных объединений на основе архивных документов»

	11.
	Реестровый номер муниципальной услуги (функции) и дата размещения сведений о ней в Реестре
	3-24

	22.
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Информационное обеспечение граждан,  организаций и общественных объединений на основе архивных документов.



	33.
	Федеральные нормативные правовые акты, нормативные правовые акты Красноярского края и Тасеевского района, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга (функция)
	      Конституция Российской Федерации;

      Закон РФ  от 21.07.1993 № 5485-1  « О государственной тайне»;

      Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном  деле в Российской Федерации»;

     Федеральный закон от 02.05.2006 N59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

      Федеральный закон от 09.02. 2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа  к   информации   о   деятельности   государственных   органов   и   органов   местного  самоуправления»; 

      Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ  «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

      Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг»;

      Указ Президента Российской Федерации от 31.12.1993   № 2334  «О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию»

      Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении Правил организации  хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»

Закон Красноярского края от 16.11.2005 № 16-4022 «О полномочиях органов государственной власти Красноярского края в области архивного дела»;

Устав МКУ «Архив Тасеевского района».

-Соглашение о взаимодействии администрации Тасеевского района и МФЦ от 12.12.2011 №34/му



	44.
	Наименование органа местного самоуправления,   подведомственного учреждения, предоставляющего услугу (исполняющего функцию) с указанием руководителей, телефонов, наименований официальных сайтов (при наличии) или разделов официального сайта администрации Тасеевского района, режима работы
	Муниципальное казенное учреждение «Архив Тасеевского района»

Директор МКУ «Архив Тасеевского района»: Макаренко Ольга Николаевна, тел. 8 (391 64) 2 14 38, 

E-mail: taseevo-arhiv@yandex.ru, режим работы: понедельник – пятница: с 9-00 час. до 17-00 час, перерыв с 13-00 час. до14-00 час,  суббота и воскресенье – выходные.

Краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предлоставления государственных и муниципальных услуг»: 663770, Красноярский край, Тасеевский район, с. Тасеево, ул. Луначарского, 66, 

режим работы: понедельник, среда, пятница: с 9.00 до 18.00, вторник, четверг: с 11.00 до 20.00,  суббота: с 8.00 до 17.00 (без перерывов на обед), выходной: воскресенье. 

Контактный телефон для получения информации:8(39164) 2 16 87
Письменные обращения направляются по адресу: 663770, Красноярский край, Тасеевский район, с. Тасеево, ул. Луначарского, 66
Адрес официального сайта: http://24mfc.ru
Адрес электронной почты: taseevo@24mfc.ru».



	55.
	Наименование органа исполнительной власти края, органов местного самоуправления, без привлечения которых не может быть предоставлена услуга (исполнена функция).
	Нет 

	66.
	Наименование административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников его официального опубликования.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение  граждан, организаций  и общественных  объединений на основе архивных документов», утвержден постановлением администрации Тасеевского района от 10.10.2014 
№ 501

	77.
	Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции).
	Результатом  предоставления муниципальной услуги являются: 

-предоставление получателю запрашиваемой услуги (информации) в форме: информационного письма, архивной справки, архивной выписки, архивной копии. 

 -ответ об отсутствии запрашиваемых сведений, рекомендации о дальнейших путях поиска необходимой информации, уведомление о пересылке запросов в другие органы местного самоуправления, организации, справки об утрате архивных документов, содержащих запрашиваемые сведения, 

- письмо об уточнении и дополнении запроса необходимыми сведениями,

- письмо с мотивированным отказом заявителю в получении запрашиваемых сведений. 

	88.
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга.
	Получателями  муниципальной услуги являются физические и юридические лица, в т.ч. индивидуальные предприниматели.

	99.
	Места информирования о правилах предоставления услуги
	Информацию о месте нахождения, графике работы органа, предоставляющего Услугу, а также о порядке предоставления Услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, можно получить:

-при личном обращении физического либо юридического лица;

-по телефону;

-по письменному обращению;

-на информационном стенде;

-на официальном сайте администрации Тасеевского района (далее Администрация):  «http://adm.taseevo.ru»;

-на портале государственных услуг Красноярского края: http://www.gosuslugi.krskstate.ru 

Информацию о порядке предоставления Услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, можно получить:

-на сайте КГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ): «http://www.24mfc.ru»;



	110.
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги (исполнения функции)
	Не более  30 дней со дня регистрации заявления

	111.
	Основания для приостановления предоставления услуги (исполнения функции) либо отказа в предоставлении услуги
	Основанием для отказа в предоставлении услуги является:

- если запрос  не содержит наименования юридического лица (для граждан - Ф.И.О.) почтового адреса  по которому должен быть направлен ответ;

- если в запросе  отсутствуют необходимые сведения для проведения поисковых работ;

- если запрос не поддаётся прочтению;

- если ответ по существу поставленного вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- если в нем содержится вопрос, на который пользователю ранее многократно давались письменные ответы по существу;

- если в нем содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни.

Основания для приостановления предоставления услуги:

-предоставление заявителем неполного пакета документов;

- запрос не содержит сведения, необходимые и достаточные для его исполнения



	112.
	Документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы
	Заявителем предоставляются следующие документы:

-Запрос о предоставлении услуги. В запросе указываются:  сведения о заявителе (ФИО физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или наименование юридического лица, адрес местонахождения), указание темы (вопроса) и хронологические рамки запрашиваемой информации; для социально-правовых запросов в зависимости от содержания запроса предоставляются следующие сведения: - название организации, структурное подразделение, время работы, занимаемая должность, фамилия, имя, отчество в период работы, личная подпись или подпись должностного лица организации, дата отправления.

К запросу прилагаются следующие документы:

- для граждан: документ, удостоверяющий личность гражданина, а в случае, если гражданин обращается через доверенное лицо, - документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия лица, представляющего интересы заявителя;

- для индивидуальных предпринимателей: документы, удостоверяющие личность и подтверждающие государственную регистрацию гражданина в качестве индивидуального предпринимателя; 

- для юридических лиц: документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица, учредительные документы;

К запросу социально-правового характера прилагается копия трудовой книжки.

	113.
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе.
	Услуга предоставляется бесплатно.

	114.
	Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении услуги исполнении функции) и информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные.
	Заявитель вправе обжаловать в досудебном порядке действия (бездействия), совершенные должностными лицами при осуществлении Услуги, которыми, по мнению заявителя, были нарушены его права, свободы или законные интересы директору МКУ «Архив Тасеевского района» Макаренко Ольге Николаевне, адрес: Красноярский край, с. Тасеево, ул. Краснопартизанская, 2, архив, тел. 8 (391 64) 2 14 38

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Тасеевского района, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя














