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АДМИНИСТРАЦИЯ  ТАСЕЕВСКОГО  РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	16.01.2015

	с. Тасеево
	№ 21



Об утверждении  муниципального задания  муниципальному бюджетному учреждению «Юридическое бюро» на 2015 год и на плановый период  2016 - 2017 годов

 
В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением администрации Тасеевского района от 30.01.2012 № 56 «Об утверждении Положения об условиях и порядке формирования и финансового обеспечения выполнения  муниципального задания муниципальными учреждениями Тасеевского района», постановлением  администрации Тасеевского района от 11.08.2011 № 374 «Об утверждении методических рекомендаций по расчету нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями Тасеевского района муниципальных услуг, нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений Тасеевского района, а также методических рекомендаций по формированию муниципальных заданий муниципальным учреждениям Тасеевского района и контролю за их выполнением», статьей 46 Устава Тасеевского района  Красноярского края,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить муниципальное задание муниципальному бюджетному учреждению «Юридическое бюро» на 2015 год и на плановый период 2016-2017 годов согласно приложению № 1. 

2. Финансовому управлению администрации Тасеевского района обеспечить финансирование выполнения муниципального задания в пределах бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг (работ).

3. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Тасеевский вестник».


4. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации Тасеевского района И.И. Северенчука.

5. Настоящее постановление  вступает в силу со дня подписания.

Исполняющий обязанности Главы 
администрации Тасеевского района                                        И.И. Северенчук
Утверждаю:                                                                                                           Приложение                                                                                        
Исполняющий обязанности  Главы                                                                    к постановлению администрации
администрации Тасеевского района                                                                   Тасеевского района
_________________ И.И. Северенчук                                                                 от «__» ________ 2015 года № __
«___» _______________ 2015 года
м.п.

Муниципальное задание

МБУ «Юридическое бюро»

на 2015 год и на плановый период 2016-2017 годов

Часть 1
Раздел 1
1. Наименование муниципальной услуги

Оказание бесплатной юридической помощи гражданам, имеющим право на бесплатную юридическую помощь в соответствии с действующим законодательством.

2. Потребители муниципальной услуги

Следующие категории жителей Тасеевского района:

- граждане, среднедушевой доход семей которых ниже величины прожиточного минимума, установленного в субъекте Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо одиноко проживающие граждане, доходы которых ниже величины прожиточного минимума (далее - малоимущие граждане);

- инвалиды I и II группы;

- ветераны Великой Отечественной войны, Герои Российской Федерации, Герои Советского Союза, Герои Социалистического Труда, Герои Труда Российской Федерации;

- дети-инвалиды, дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также их законные представители и представители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов таких детей;

- лица, желающие принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с устройством ребенка на воспитание в семью;

- усыновители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов усыновленных детей;

- граждане пожилого возраста и инвалиды, проживающие в стационарных учреждениях социального обслуживания;

- граждане, признанные судом недееспособными, а также их законные представители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов таких граждан;

- женщины, воспитывающие (воспитавшие) семь и более детей и награжденные Почетным или нагрудным знаком Красноярского края "Материнская слава".

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги.

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги:
	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Формула

расчета
	Значения показателей качества 

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый

год
2013
	текущий финансовый

год
2014
	очередной финансовый

год
2015
	первый год планового периода
2016
	второй

 год планового периода
2017
	

	1.Количество обоснованных жалоб, по которым предприняты необходимые действия
	шт
	-
	-
	0
	0
	0
	0
	Журналы регистрации входящей корреспонденции

	2.Доля потребителей, удовлетворенных качеством оказания муниципальной услуги
	%
	-
	-
	100
	100
	100
	100
	Опрос потребителей

	3.Среднее время ожидания оказания услуги с момента поступления заявки (обращения) потребителя
	минут
	-
	-
	40
	40
	40
	40
	Опрос потребителей


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение показателей объема 
муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	отчетный

финансовый

год
	текущий

финансовый

год
	очередной

финансовый

год
	первый

год

планового

периода
	второй

год

планового

периода
	

	1. Количество консультаций по правовым вопросам в устной и письменной форме
	шт.
	
	50
	50
	50
	50
	Журнал учета приема граждан

	2. Количество составленных документов правового характера
	шт.
	
	30
	30
	30
	30
	Журнал учета приема граждан


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

Федеральный закон от 21.11.2011 № 324-ФЗ "О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации"

Постановление администрации Тасеевского района от 27.12.2013 №1328 «Об утверждении Положения об оказании бесплатной юридической помощи жителям Тасеевского района»

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги 

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1. Размещение информации на официальном сайте администрации Тасеевского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	- порядок и случаи оказания бесплатной юридической помощи;

- компетенция и порядок деятельности органов местного самоуправления Тасеевского района, полномочия их должностных лиц;

- правила оказания муниципальных услуг;

- основания, условия и порядок обжалования решений и действий органов местного самоуправления, подведомственных им учреждений и их должностных лиц;

- порядок совершения гражданами юридически значимых действий и типичные юридические ошибки при совершении таких действий.
	1 раз в месяц

	2. Размещение информации в печатном издании «Тасеевский вестник» 
	- информационное сообщение о порядке предоставления гражданам Тасеевского района бесплатной юридической помощи
	1 раз в год


5. Основания  для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- внесение изменений в законодательство, регулирующее выполнение муниципального задания;

- иные случаи, предусмотренные действующим законодательством.

О досрочном прекращении настоящего задания Учредитель уведомляет руководителя учреждения в письменном виде не позднее, чем за 60 дней до вступления в силу решения о прекращении муниципального задания.
6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной снове.

6.1. Нормативнфй правовой акт, устанавливающий цены (тарифы), либо порядок их установления.

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы  осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	Последующий контроль в форме камеральной проверки отчестности
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	администрация Тасеевского района 


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

Отчет о выполнении муниципального задания предоставляется по форме, утвержденной постановлением администрации Тасеевского района от 28.06.2013 года № 619 «Об утверждении методики оценки выполнения муниципальными учреждениями Тасеевского района муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)».

8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Ежеквартально в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и ежегодно  в срок до 1 февраля года, следующего за отчетным. 
8.3. Иные требования к отчетности об исполнении  муниципального задания
Нет
9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания
Нет
Раздел 2
1. Наименование муниципальной услуги:

Оказание бесплатной юридической помощи гражданам по вопросам защиты прав потребителей.

2. Потребители муниципальной услуги:

Граждане

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Формула

расчета
	Значения показателей качества 

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый

год
	текущий финансовый

год
	очередной финансовый

год
	первый год планового периода
	второй

 год планового периода
	

	1. Количество обоснованных жалоб, по которым предприняты необходимые действия
	шт
	-
	-
	0
	0
	0
	0
	Журналы регистрации входящей корреспонденции

	2. Доля потребителей, удовлетворенных качеством оказания муниципальной услуги
	%
	-
	-
	100
	100
	100
	100
	Опрос потребителей

	3. Среднее время ожидания оказания услуги с момента поступления заявки (обращения) потребителя
	минут
	-
	-
	30
	30
	30
	30
	Опрос потребителей


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение показателей объема 
муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	отчетный

финансовый

год
	текущий

финансовый

год
	очередной

финансовый

год
	первый

год

планового

периода
	второй

год

планового

периода
	

	1. Количество консультаций в устной и письменной форме 
	шт.
	
	30
	30
	30
	30
	Журнал регистрации обращений потребителей

	2. Количество составленных претензий, исковых заявлений, жалоб на действия продавцов, изготовителей товаров, работ, услуг
	шт.
	
	15
	15
	15
	15
	Журнал регистрации обращений потребителей


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги

Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей"

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1. Размещение информации на официальном сайте администрации Тасеевского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	- нормативные правовые акты

- образцы претензий, исковых заявлений

- комментарии законодательства
	1 раз в месяц

	2. Размещение информации на радиостанции 
	- объявление о проведении общественной приемной по вопросам защиты прав потребителей
	4 раза в год


5. Основания  для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- внесение изменений в законодательство, регулирующее выполнение муниципального задания;

- иные случаи, предусмотренные действующим законодательством.

О досрочном прекращении настоящего задания Учредитель уведомляет руководителя учреждения в письменном виде не позднее, чем за 60 дней до вступления в силу решения о прекращении муниципального задания.
7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы  осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	Последующий контроль в форме камеральной проверки отчестности 
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	администрация Тасеевского района 


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

Отчет о выполнении муниципального задания предоставляется по форме, утвержденной постановлением администрации Тасеевского района от 28.06.2013 года № 619 «Об утверждении методики оценки выполнения муниципальными учреждениями Тасеевского района муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)».

8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:
Ежеквартально в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и ежегодно в срок до 1 февраля года, следующего за отчетным. 
8.3. Иные требования к отчетности об исполнении  муниципального задания:

Нет
9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания:

Нет
Часть 2

1. Наименование муниципальной работы

Оказание юридической помощи органам местного самоуправления Тасеевского района, муниципальным учреждениям.

2. Характеристика работы

	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный год
2013
	текущий финансовый год
2014 год
	очередной финансовый год
2015 год
	первый год планового периода 

2016 год
	второй год планового периода 

2017 год

	1. Оказание юридической помощи органам местного самоуправления Тасеевского района, муниципальным учреждениям
	- подготовка заключений по правовым вопросам, возникающим в деятельности органов местного самоуправления и муниципальных учреждений;

- подготовка, правовая экспертиза проектов распоряжений, инструкций, положений и других актов правового характера;

- представление интересов в суде, арбитражном суде, в органах государственной власти, местного самоуправления, учреждениях, организациях при рассмотрении правовых вопросов, ведение судебных и арбитражных дел по спорам, возникающим в процессе деятельности;

- подготовка претензий, исковых заявлений, проектов договоров, соглашений, иных документов правового характера;

- консультирование по правовым вопросам, возникающим в процессе деятельности;

- оказание юридической помощи в иных видах, не запрещенных законодательством;
	1000 консультаций;

1100 проектов документов, подлежащих правовой экспертизе;
200 разработанных проектов документов;
8 дошкольных образовательных учреждений, 8 общеобразовательных учреждений, 2 учреждения дополнительного образования детей, 5 учреждений культуры, 2 органа местного самоуправления Тасеевского района
	1000 консультаций;

1100 проектов документов, подлежащих правовой экспертизе;
200 разработанных проектов документов;
8 дошкольных образовательных учреждений, 8 общеобразовательных учреждений, 2 учреждения дополнительного образования детей, 5 учреждений культуры, 2 органа местного самоуправления Тасеевского района
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200 разработанных проектов документов;
8 дошкольных образовательных учреждений, 8 общеобразовательных учреждений, 2 учреждения дополнительного образования детей, 5 учреждений культуры, 2 органа местного самоуправления Тасеевского района
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1100 проектов документов, подлежащих правовой экспертизе;
200 разработанных проектов документов;
8 дошкольных образовательных учреждений, 8 общеобразовательных учреждений, 2 учреждения дополнительного образования детей, 5 учреждений культуры, 2 органа местного самоуправления Тасеевского района
	1000 консультаций;

1100 проектов документов, подлежащих правовой экспертизе;
200 разработанных проектов документов;
8 дошкольных образовательных учреждений, 8 общеобразовательных учреждений, 2 учреждения дополнительного образования детей, 5 учреждений культуры, 2 органа местного самоуправления Тасеевского района


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- внесение изменений в законодательство, регулирующее выполнение муниципального задания;

- иные случаи, предусмотренные действующим законодательством.

О досрочном прекращении настоящего задания Учредитель уведомляет руководителя учреждения в письменном виде не позднее, чем за 60 дней до вступления в силу решения о прекращении муниципального задания.

4.Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы  осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	Последующий контроль в форме камеральной проверки отчестности
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	администрация Тасеевского района 


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

Отчет о выполнении муниципального задания предоставляется по форме, утвержденной постановлением администрации Тасеевского района от 28.06.2013 года № 619 «Об утверждении методики оценки выполнения муниципальными учреждениями Тасеевского района муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)».

5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
Ежеквартально в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и в срок до 1 февраля года, следующего за отчетным. 
5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

Нет

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания

Нет

	
	
	


