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АДМИНИСТРАЦИЯ  ТАСЕЕВСКОГО  РАЙОНА

Красноярского  Края
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е      

	29.03.2011
	с. Тасеево
	№  135


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламной конструкции на территории Тасеевского района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

 В соответствии со ст.ст.12, 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Тасеевского района Красноярского края от 08.11.2010 № 452 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и изменения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», Постановлением администрации Тасеевского района Красноярского края от 03.12.2010 № 500 «О включении муниципальной услуги (функции) в Реестр муниципальных услуг (функций) Тасеевского района Красноярского края», руководствуясь ст. 46 Устава Тасеевского района,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламной конструкции на территории Тасеевского района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» согласно приложению. 

 2. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Тасеевский вестник».
3.Контроль за  выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя  Главы администрации Тасеевского района И.И. Северенчука.

4. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
И.О.Главы  администрации 

Тасеевского  района
                


            И.И.Северенчук
                                                           Приложение к постановлению администрации 

                                                    Тасеевского района Красноярского края 

                                         от 29.03.2011 № 135

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на установку рекламной конструкции на территории Тасеевского района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций"

1. Общие положения

1. Номер и наименование услуги (в соответствии с Реестром муниципальных услуг (функций) Тасеевского района Красноярского края).
1.1. Наименование муниципальной услуги: Выдача разрешений на установку рекламной конструкции на территории Тасеевского района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

1.2. Реестровый номер муниципальной услуги (в соответствии с Реестром муниципальных услуг (функций) Тасеевского района Красноярского края): 1-8.
2. Наименование органа, оказывающего услугу, а также органов и организаций, обращение в которые необходимо при оказании услуги

2.1. Администрация Тасеевского района Красноярского края. 
2.2. Непосредственный исполнитель: главный специалист в области архитектуры и градостроительства. 
3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами: 


- Конституция Российской Федерации;  

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

- Устав Тасеевского района Красноярского края.
4. Категории заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга

- физические лица;

- юридические лица.
5. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на установку рекламной конструкции, отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции;

- выдача предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

6. Порядок обращения в орган, оказывающий услугу, для подачи пакета документов и получения результата услуги.

6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, поданное в адрес администрации Тасеевского района Красноярского края.

7. Перечень необходимых для оказания услуги документов, требуемых от заявителей, способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядок их представления

7.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги можно передать следующими способами:

- лично, с предварительной консультацией по комплектности и правильности оформления документов;

- почтовым отправлением;

- по электронной почте.
7.2. Общие требования к оформлению документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги:

- документы на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык;

- наименование заявителя, адрес, наименование объекта, работ должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

7.3. Перечень документов, представляемых заявителем (его уполномоченным представителем), при обращении за оказанием услуги:

7.3.1. Для получения разрешения на установку рекламной конструкции заявитель предоставляет заявление на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции установленной формы (форма заявления приводится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту).

К заявлению прилагаются:

- данные о заявителе - физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для физических лиц – копия паспорта; для физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуального предпринимателя – копия свидетельства о государственной регистрации, копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; для юридических лиц – копия свидетельства о государственной регистрации, копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц;

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

- протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, подтверждающий согласие этих собственников (в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме);

- проект рекламной конструкции, выполненный в соответствии с действующим законодательством;

- сведения о территориальном размещении рекламной конструкции:
(для рекламных конструкций, устанавливаемых на земле: разбивочный чертеж установки рекламной конструкции в масштабе 1:500 с ситуационным планом и фотографией места установки рекламной конструкции или компьютерным монтажом планируемой к установке рекламной конструкции на местности на фотографии (в случае установки новой рекламной конструкции); для рекламных конструкций, размещаемых на фасадах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений: фотография места установки рекламной конструкции, компьютерный монтаж планируемой к установке рекламной конструкции на здании, строении, сооружении на фотографии).

7.3.2. Для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции:

- владелец рекламной конструкции направляет уведомление в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, направляет документ, подтверждающей прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
8. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

8.1. Информацию о месте нахождения, графике работы органа, предоставляющего услугу, а также о порядке предоставления услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, можно получить:

- при личном обращении физического либо юридического лица;

- по телефону;

- по письменному обращению;

- на информационном стенде;

- на официальном сайте администрации Тасеевского района.

Консультации ведутся по адресу: 663770, Красноярский край, Тасеевский район, с. Тасеево, ул. Краснопартизанская, 2, каб. 308, с  9.00 до 17.00 (обеденный перерыв с 13.00 до 14.00) ежедневно, кроме субботы и воскресенья.

Контактный  телефон для получения информации: (391 64) 2 19 48.
Письменное обращение направляется по адресу: 663770, Красноярский край, Тасеевский район, с. Тасеево, ул. Краснопартизанская, 2.

Адрес официального сайта администрации Тасеевского района: http://adm.taseevo.ru   

8.2. Заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги (номер и дата регистрации заявления, фамилия, имя и отчество специалиста, ответственного за предоставление  муниципальной услуги, срок предоставления муниципальной услуги).

8.3. При информировании заявителей по телефону предоставляется  информация по следующим вопросам: 

- местонахождение и режим работы администрации района, непосредственных исполнителей;

- состав и содержание документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

8.4. Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность.

8.5. Места для информирования оборудуются информационными стендами с образцами заполнения документов и перечнями необходимых документов.

На информационном стенде размещается следующая информация:

- сведения о месте нахождения, графике (режиме) работы, номера телефонов, адреса электронной почты  органов, оказывающих услугу;  

- график приема заявителей;

- требования к письменным заявлениям, необходимые для предоставления  муниципальной услуги;

- перечень причин для отказа в предоставлении  муниципальной  услуги; 

- текст Административного регламента с приложениями;

- фамилии, имена, отчества и должности специалистов, предоставляющих  муниципальную  услугу;

- порядок обжалования действий, решений, принимаемых в ходе выполнения услуги.

8.6. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:


-достоверность предоставляемой информации;


-четкость в изложении информации;


-полнота информирования;


-наглядность форм предоставляемой информации;


-удобство и доступность получения информации;

-оперативность предоставления информации.
9. Сроки предоставления муниципальной услуги

9.1. Срок предоставления муниципальной услуги: 
9.1.1. Срок выдачи разрешения на  установку рекламной конструкции: 2 месяца со дня приема заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и необходимых документов.

9.1.2. Срок принятия решений об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции:

- в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- в течение месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- по истечение года со дня выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, если рекламная конструкция не установлена;

- в срок, указанный в предписании антимонопольного органа, если аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции осуществляется в связи с таким предписанием;

- в течение 10 дней со дня выявления оснований для аннулирования разрешений – в иных случаях.

9.1.3. Срок выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций -  в течение 10 дней со дня выявления оснований для демонтажа.
10. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

10.1. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

- на заявленное место размещения рекламной конструкции уже выдано разрешение;

- заявителем не представлены необходимые документы после получения соответствующего письма о необходимости предоставления недостающих документов.

10.2. Основания для приостановления выдачи разрешения на установку рекламной конструкции: к заявлению не приложены все необходимые документы. 

В этом случае заявителю направляется письмо с указанием на необходимость представления недостающих документов.
11. Требования к местам исполнения муниципальной услуги

11.1. Для  ожидания приема  заявителям  отводятся места, оборудованные  стульями, столами для оформления запросов и канцелярскими принадлежностями  (шариковые ручки,  бумага).


11.2. 
Кабинеты  для приема  заявителей  должны быть оборудованы информационными табличками  с указанием:  

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги.

11.3. Рабочее место специалиста, осуществляющего процедуры по предоставлению  муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с  возможностью доступа  к необходимым информационным  базам данных, печатающим и сканирующим (копирующим) устройствам.

12. Требования к предоставлению муниципальной услуги либо отдельных административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством на платной (бесплатной) основе

12.1. Услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

13.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

13.1.1. Регистрация заявления и передача его на исполнение;

13.1.2. Рассмотрение заявления, проверка содержания и комплектности прилагаемых документов;

13.1.3. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги:
- подготовка письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;
- подготовка письма с указанием на необходимость предоставления недостающих документов;
- получение согласования уполномоченных органов;

- подготовка решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;
13.1.4. Подписание и вручение результата предоставления муниципальной услуги заявителю;

13.1.5. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции;

13.1.6. Выдача предписания о демонтаже установленной вновь рекламной конструкции.
13.2. Ответственными за выполнение административных действий при предоставлении услуги является главный специалист в области архитектуры и градостроительства в соответствии с должностной инструкцией. 
13.2. Организация предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы представлена в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
14.1. Регистрация заявления и передача его на исполнение

Основанием для начала административного действия по предоставлению  муниципальной услуги является поступление в администрацию Тасеевского района Красноярского края письменного заявления или заявления в форме электронного документа.

Поступившие  в администрацию  Тасеевского района заявления регистрируются и передаются для исполнения непосредственному исполнителю  в течение 3 дней со дня поступления.  При регистрации заявлению присваивается соответствующий регистрационный номер.

Заявление может быть доставлено непосредственно заявителем либо его представителем (по доверенности), полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством  Российской Федерации, поступить по почте, электронной почте.

Регистрации подлежат все поступившие заявления. В случае если заявитель обратился с несколькими заявлениями по разным вопросам, то каждое обращение регистрируется отдельно.

Срок регистрации одного обращения на бумажном носителе не должен превышать 15 минут.

При поступлении заявления по электронной почте запрос распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется аналогично работе с письменными обращениями. 

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и передача на исполнение зарегистрированного заявления специалисту, ответственному  за предоставление  муниципальной услуги.

14.2. Рассмотрение заявления, проверка содержания и комплектности прилагаемых документов

Основанием для начала административного действия является поступление зарегистрированного заявления на исполнение непосредственному исполнителю.

Должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, осуществляет проверку комплектности и правильности оформления представленных документов, при этом определяется:

- представлены ли заявителем в полном объеме документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в п. 7.3. настоящего Административного регламента;

- соответствуют ли документы, представленные заявителям по форме и (или) содержанию требованиям действующего законодательства, в том числе соответствует ли заявление утвержденной настоящим Административным регламентом форме, соответствуют ли документы общим требованиям к оформлению документов, установленным пунктом 7.2. настоящего Административного регламента;

- наличие полномочий у лица, подписавшего и (или) подавшего заявление.

14.3. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги
По результатам рассмотрения заявления, проверки содержания и комплектности прилагаемых документов должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, принимает одно из следующих решений:

1. Приостановление предоставления муниципальной услуги.

В случае, если имеются основания для приостановления предоставления муниципальной услуги, указанные в п. 10.2. настоящего Административного регламента, заявителю направляется письмо с указанием на необходимость представления недостающих документов.
Срок выполнения данной административной процедуры не может превышать 15 календарных дней с момента получения должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления с прилагаемыми к нему документами.

2. Отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

В случае если заявителем не представлены документы после получения  письма с указанием на необходимость представления недостающих документов, должностное лицо осуществляет подготовку письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. В уведомлении указываются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Срок выполнения данной административной процедуры не может превышать 15 календарных дней с момента получения должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления с прилагаемыми к нему документами.

3. Получение согласования уполномоченных органов, выдача разрешения на установку рекламной конструкции.

3.1. В случае если представлен полный комплект документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, и все документы оформлены надлежащим образом в соответствии с требованиями раздела 7 настоящего Административного регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления направляет запросы:

- в отдел ГИБДД ОВД по Тасеевскому району - о соответствии размещения рекламной конструкции требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- в случае размещения рекламной конструкции на объектах культурного наследия и в зонах охраны объектов культурного наследия - в уполномоченный орган в области охраны объектов культурного наследия - о соответствии размещения рекламных конструкций требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.
На период осуществления согласования с уполномоченными органами и организациями заявления от третьих лиц на оформление разрешения на установку рекламной конструкции по тому же адресу не принимаются.

3.2. В течение пяти рабочих дней со дня поступления ответов от уполномоченных органов, должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, осуществляет:

- подготовку решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по основаниям, указанным в пункте 7.3. настоящего Административного регламента, в письменной форме в двух экземплярах. Решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции оформляется в форме постановления администрации Тасеевского района;

- в случае принятия решения о выдаче разрешения - формирование паспорта рекламной конструкции, содержащего сведения о рекламном месте, рекламной конструкции, согласования уполномоченных органов по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Разрешение выдается администрацией района на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В разрешении указываются владелец рекламной конструкции, собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, тип рекламной конструкции, площадь ее информационного поля, место установки рекламной конструкции, срок действия разрешения, орган, выдавший разрешение, номер и дата его выдачи, иные сведения.
3.4. В случае реорганизации юридического лица, имеющего разрешение, а также перехода права собственности на рекламную конструкцию к иному лицу правопреемник или собственник конструкции подает заявление о переоформлении разрешения с приложением документов, указанных в разделе 7 настоящего Административного регламента.

3.3. Срок выполнения данной административной процедуры не может превышать 45 дней со дня приема заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и необходимых документов.
14.4. Подписание и вручение результата предоставления муниципальной услуги заявителю

14.4.1. Письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, письмо с указанием на необходимость представления недостающих документов в порядке общего делопроизводства направляются на подпись Главе администрации Тасеевского района (или  уполномоченному им лицу), регистрируются в соответствии с инструкцией по делопроизводству и Регламентом работы администрации Тасеевского района и направляются заявителю запрашиваемым способом.
14.4.2. Вручение оригинала разрешения на установку рекламной конструкции заявителю, либо его представителю осуществляется уполномоченным должностным лицом администрации Тасеевского района под роспись при представлении указанными лицами документов, подтверждающих их полномочия. 
14.5. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции
14.5.1. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции принимается уполномоченным лицом администрации района:

- в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- в течение месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- по истечение года со дня выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, если рекламная конструкция не установлена;

- в срок, указанный в предписании антимонопольного органа, если аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции осуществляется в связи с таким предписанием;

- в случае если конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- в случае если разрешение на установку рекламной конструкции выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 – 5.7 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».

14.5.2. В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней.

14.6. Выдача предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции
14.6.1. В случае выявления оснований для демонтажа установленной вновь рекламной конструкции указанная рекламная конструкция подлежит демонтажу на основании предписания администрации района о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции (форма предписания приведена в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту). 

Администрация района выносит предписание в течение 10 дней с момента выявления оснований для демонтажа установленной вновь рекламной конструкции. Предписание направляется на подпись Главе администрации Тасеевского района (или  уполномоченному им лицу), регистрируется в соответствии с инструкцией по делопроизводству и Регламентом работы администрации Тасеевского района и направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.
14.6.2. Демонтаж рекламной конструкции осуществляется силами владельца рекламной конструкции, а в случае его отсутствия - силами собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена. 


14.6.3. При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции администрация Тасеевского района вправе обратиться в суд или арбитражный суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции. В случае принятия судом или арбитражным судом решения о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесенные в связи с демонтажом, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

15. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

15.1. Контроль за соблюдением специалистами положений настоящего Административного регламента осуществляется в форме проведения текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.

15.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению Услуги.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями трудового законодательства.

15.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения первым заместителем Главы тасеевского района, курирующим данное направление деятельности, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Красноярского края, Тасеевского района.

15.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к  ответственности в соответствии с  законодательством Российской Федерации.

15.5. Проверки  полноты и качества предоставления Услуги осуществляется  на основании распоряжения Главы администрации Тасеевского района.

15.6. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При  проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

15.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления Услуги формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде  акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем комиссии, секретарем.

16. Порядок обжалования  действий (бездействий)  должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги

16.1. Заявитель вправе обжаловать  в досудебном порядке действия (бездействие), совершенные должностными  лицами при осуществлении услуги, которыми, по мнению заявителя, были нарушены его права свободы или законные интересы  Главе администрации Тасеевского района  Эйдемиллеру Александру Яковлевичу, по адресу: 663770, Красноярский край, Тасеевский район, с.Тасеево,  ул. Краснопартизанская, 2,   приемная, тел. 391 64 2 11 44.
16.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная заявителем. 

Жалоба на решения, действия (бездействия) должностного лица,  принятые (совершенные) в рамках предоставления  муниципальной услуги, подается заявителем в письменном виде,  либо устно на личном приеме. 

16.3. Письменная жалоба должна содержать фамилию, имя, отчество физического лица, подписывающего жалобу, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу, предмет жалобы. Жалоба должна быть подписана физическим лицом с указанием даты. Письменные жалобы, которые не содержат указанных сведений, признаются анонимными и рассмотрению не подлежат, так же и жалобы, содержащие выражения, оскорбляющие честь и достоинство других лиц. Письменные  жалобы могут направляться,  в том числе через телекоммуникационные каналы связи.

16.4. Срок рассмотрения жалобы исчисляется с момента регистрации ее поступления. Жалоба должна быть рассмотрена в срок, не превышающий пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случаях, если для рассмотрения жалобы необходимы проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие других мер, срок рассмотрения жалобы может быть продлен с учетом того, что общий срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней со момента регистрации жалобы.

16.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по устранению нарушений по действию (бездействию) и решения, повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

Решение выносится на основе всех материалов и доказательств в их совокупности в письменной форме. Оно должно также содержать указание на порядок дальнейшего обжалования принятого решения. Решение по жалобе не может ухудшить положение лица по сравнению с тем, которое имело место.

16.6. Заявитель вправе обжаловать решения, действия (бездействия) должностных лиц в судебном порядке:

- заявитель, не получивший в указанный срок решения в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, в течение трех месяцев вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании бездействия соответствующего органа местного самоуправления незаконным;

- в случае отказа в выдаче разрешения заявитель в течение трех месяцев со дня получения решения об отказе в выдаче разрешения вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании такого решения незаконным;

- решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано в суд или арбитражный суд в течение трех месяцев со дня его получения.
Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги "Выдача разрешений на установку рекламной конструкции 
на территории Тасеевского района, аннулирование таких разрешений, 
выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных
вновь рекламных конструкций"
В администрацию Тасеевского района Красноярского края

____________________________________________
(фамилия, имя, отчество – для заявителей ____________________________________________
физических лиц, полное наименование организации

____________________________________________ для заявителей – юридических лиц)
____________________________________________

почтовый индекс, адрес; тел.
____________________________________________

Заявление

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции по адресу: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Тип рекламы ____________________________________________________________________

Вид рекламной конструкции: ______________________________________________________ 
Размеры рекламной конструкции: ширина ____________ м, высота ____________ м.
Общая площадь рекламной поверхности _______________ кв.м.
Размер фундаментного  основания  ____________ (указывается  для  наземных  рекламных конструкций).
Количество сторон
.
Приложение:
1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________
4. ___________________________________________________________________________
5. ___________________________________________________________________________
Дата ______________

                        Подпись ______________/_______________________/
Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги "Выдача разрешений на установку рекламной конструкции 
на территории Тасеевского района, аннулирование таких разрешений, 
выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных
вновь рекламных конструкций"

БЛОК-СХЕМА

 организации предоставления муниципальной услуги

	Регистрация заявления и передача его на исполнение


[image: image2.png]



	Рассмотрение заявления, проверка содержания и комплектности прилагаемых документов



	Подготовка результата предоставления муниципальной услуги


	Заявление и документы соответствуют требованиям Административного регламента
	
	Заявление и документы не соответствуют требованиям Административного регламента

	Письмо с указанием на необходимость представления недостающих документов 


	
	Письменное

уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции


 

	Получение согласования уполномоченных органов

	Отказ в согласовании уполномоченными органами





	Подготовка решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

	
	Подготовка письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

	Подписание и вручение результата предоставления муниципальной услуги заявителю




	Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции
	
	Выдача предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции


                             Приложение № 3 

к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги "Выдача разрешений на установку рекламной конструкции 
на территории Тасеевского района, аннулирование таких разрешений, 
выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных
вновь рекламных конструкций"
Паспорт рекламной конструкции

1. Местоположение: разбивочный чертеж установки рекламной конструкции в масштабе 1:500 с ситуационным планом, фотография места установки рекламной конструкции.

2. Характеристика рекламного места:

	1. 
	Место размещения рекламной конструкции          
	

	2. 
	Владелец рекламной конструкции          
	

	3. 
	Существующее состояние рекламного места (описание   конструкции, земельного участка)                    
	

	4. 
	Тип рекламы                                         
	

	5. 
	Размеры рекламной конструкции:
	

	6. 
	Общая площадь рекламной поверхности
	

	7. 
	Размер фундаментного  основания (для  наземных  рекламных конструкций)  
	

	8. 
	Особые условия для размещения рекламной конструкции          
	

	9.
	Величина платы по договору на установку и           
эксплуатацию рекламной конструкции на земельном     
участке, здании или ином недвижимом имуществе,      
находящемся в муниципальной собственности, а также  на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена и распоряжение которыми  осуществляется органами местного самоуправления     
	

	10.
	Сроки размещения рекламной конструкции              
	


3. Компьютерный монтаж планируемой к установке рекламной конструкции на местности на фотографии.
4. Лист согласований:

	N 
п/п
	Наименование организации 
	Согласования  

	1. 
	
	

	2. 
	
	


Приложение:

1. Проект рекламной конструкции, разработанный ________________________________
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________ «___»___________ 20__ г.
                             Приложение № 4 

к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги "Выдача разрешений на установку рекламной конструкции 
на территории Тасеевского района, аннулирование таких разрешений, 
выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных
вновь рекламных конструкций"
на бланке администрации Тасеевского района
Кому:

____________________________________________
(фамилия, имя, отчество – для ____________________________________________
физических лиц, полное наименование организации

____________________________________________ – для юридических лиц)
____________________________________________

почтовый индекс, адрес; тел.
____________________________________________

Предписание № ______

о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции

Администрация Тасеевского района Красноярского края, руководствуясь Федеральным законом от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе», предписывает Вам в срок до  ______________________ демонтировать самовольно установленную вновь рекламную конструкцию по адресу: ___________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Информацию об исполнении предписания предоставить по адресу:  ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу предписания на демонтаж установленной вновь рекламной конструкции)
	     (подпись)
	(расшифровка подписи)




«___»_____________ 20___г.

М.П.

Предписание для исполнения получил _________________________________________________

                                                                                                   (фамилия, имя, отчество)    

«___»_____________ 20___г.
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