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АДМИНИСТРАЦИЯ  ТАСЕЕВСКОГО  РАЙОНА

Красноярского  Края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
(ПРОЕКТ)
	
	с. Тасеево
	№ 


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края»

 В соответствии со ст.ст.12,13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Тасеевского района Красноярского края от 08.11.2010 № 452 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и изменения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», Постановлением администрации Тасеевского района Красноярского края от 01.03.2011 № 63 «О включении муниципальной услуги (функции) в Реестр муниципальных услуг (функций) Тасеевского района Красноярского края», руководствуясь ст. 46 Устава Тасеевского района,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края» согласно приложению.

2. Отменить постановление администрации Тасеевского района от 31.03.2011 № 149 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края».
3.Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Тасеевский вестник».
4.Контроль за  выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя  Главы администрации Тасеевского района Северенчука И.И.

5.Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
Глава  администрации 

Тасеевского  района
                 

                                      А.Я.Эйдемиллер          
Приложение к постановлению 

администрации Тасеевского района 

от     № 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги "Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края"

1. Общие положения

1.1.Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края» (далее – Административный регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края (далее - услуга).
1.2.Заявителями при предоставлении услуги являются:
- физические лица;

- юридические лица;

- суды и правоохранительные органы;

- Российская Федерация, субъекты Российской Федерации и муниципальные образования (городские, сельские поселения и др.) в лице органов государственной власти и органов местного самоуправления.
От имени физических лиц заявления могут подавать представители, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности.
От имени юридических лиц заявления могут подавать представители, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности с приложением печати организации.

1.3.Информацию о месте нахождения, графике работы органа, предоставляющего услугу, а также о порядке предоставления услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, можно получить:

- при личном обращении физического либо юридического лица;

- по телефону;

- по письменному обращению;

- на информационном стенде;

- на официальном сайте администрации Тасеевского района http://adm.taseevo.ru;

- на сайте КГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ): http://www.24mfc.ru;

- на портале государственных услуг Красноярского края: http://www.gosuslugi.krskstate.ru.

1.4.Консультации ведутся по адресу: 

- 663770, Красноярский край, Тасеевский район, с. Тасеево, ул. Краснопартизанская, 2, каб. 2128, с  9.00 до 17.00 (обеденный перерыв с 13.00 до 14.00) ежедневно, кроме субботы и воскресенья. Контактный  телефон для получения информации: (391 64) 2 11 46.

- 663770, Красноярский край, Тасеевский район, с. Тасеево, ул. Луначарского, 66, МФЦ, режим работы в понедельник, среду, пятницу: с 9.00 до 18.00, вторник, четверг: с 11.00 до 20.00, в субботу: с 8.00 до 17.00 (без перерывов на обед), выходной: воскресенье. Контактный  телефон для получения информации: (39164)2 16 87.

Письменные обращения направляются в адрес администрации Тасеевского района: 663770, Красноярский край, Тасеевский район, с. Тасеево, ул. Краснопартизанская, 2, или в адрес МФЦ: 663770, Красноярский край, Тасеевский район, с. Тасеево, ул. Луначарского, 66.

1.5.Заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги (номер и дата регистрации заявления, фамилия, имя и отчество специалиста, ответственного за предоставление  муниципальной услуги, срок предоставления муниципальной услуги).

1.6. При информировании заявителей предоставляется  информация по следующим вопросам: 

- местонахождение и режим работы администрации района, МФЦ, непосредственных исполнителей;

- адрес электронной почты администрации района, МФЦ официального сайте администрации района, сайта МФЦ;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления услуги, в том числе о ходе предоставления услуги;

- состав и содержание документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.7.Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность.

1.8.Продолжительность консультирования уполномоченным должностным лицом составляет не более 10 минут.

Время ожидания консультации не должно превышать 30 минут.

1.9.В случае получения обращения в письменной форме или форме электронного документа по вопросам предоставления услуги уполномоченное должностное лицо обязано ответить на обращение в срок не более тридцати дней со дня регистрации обращения. Рассмотрение таких обращений осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

1.10.В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.11.Места для информирования оборудуются информационными стендами с образцами заполнения документов и перечнями необходимых документов.

На информационном стенде размещается следующая информация:

- сведения о месте нахождения, графике (режиме) работы, номера телефонов, адреса электронной почты  органов, оказывающих услугу;  

- график приема заявителей;

- требования к письменным заявлениям, необходимые для предоставления  муниципальной услуги;

- перечень причин для отказа в предоставлении  муниципальной  услуги; 

- текст Административного регламента с приложениями;

- фамилии, имена, отчества и должности специалистов, предоставляющих  муниципальную  услугу;

- порядок обжалования действий, решений, принимаемых в ходе выполнения услуги.

1.12.Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

-достоверность предоставляемой информации;

-четкость в изложении информации;

-полнота информирования;

-наглядность форм предоставляемой информации;

-удобство и доступность получения информации;

-оперативность предоставления информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование и номер муниципальной услуги (в соответствии с Реестром муниципальных услуг (функций) Тасеевского района Красноярского края): Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края; реестровый номер 1-21.

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Тасеевского района. 

Непосредственный исполнитель: ведущий специалист по имущественным вопросам отдела по управлению муниципальным имуществом. 

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги: 

 
- предоставление выписки из реестра муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края;


- письменное уведомление об отсутствии сведений об объекте в Реестре муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края;

- письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги: десять дней со дня получения заявления о выдаче выписки из реестра муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации; 


- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;


- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Распоряжение Правительства Красноярского края от 13.11.2010 № 936-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг Красноярского края, предоставляемых органами исполнительной власти Красноярского края, органами местного самоуправления и подведомственными им учреждениями Красноярского края»;


- Устав Тасеевского района Красноярского края;


- Решение Тасеевского районного Совета депутатов от 19.05.2010 № 4-5 «О порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Тасеевского района»;

- Положение об отделе по управлению муниципальным имуществом администрации Тасеевского района, утвержденное распоряжением администрации Тасеевского района от 27.10.2010 № 110 «Об изменении структуры администрации Тасеевского района».
2.6.Перечень документов, представляемых заявителем, при обращении за оказанием услуги:

Для получения услуги необходимо заполнить заявление по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.

Заявление должно содержать:

- для заявителя - физического лица: фамилию, имя, отчество заявителя и его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель); адрес проживания заявителя; подпись заявителя или его уполномоченного представителя, если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель;

- для заявителя - юридического лица либо иного субъекта гражданских прав: полное наименование заявителя и фамилию, имя, отчество его уполномоченного представителя; юридический адрес (место нахождения); подпись уполномоченного представителя заявителя;


- характеристики объекта, относящегося к муниципальной собственности, позволяющие его однозначно идентифицировать (наименование, адресные ориентиры, кадастровый номер, площадь);


- цель получения муниципальной услуги;


- способ получения результатов услуги (почтовое отправление, личное обращение).

К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для заявителя – физического лица, для представителя физического или юридического лица); 
   - копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица.

2.7.Общие требования к оформлению документов, представляемых для получения муниципальной услуги:

Заявление может быть выполнено от руки или напечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление об оказании муниципальной услуги формируется в едином экземпляре – подлиннике и подписывается  заявителем.

Документы представляются в одном экземпляре, в подлиннике или в заверенной заявителем копии.

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с укзанием их мест нахождения. При несоответствии местоположения заинтересованного лица и его почтового адреса последний указывается обязательно.

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержание документа.

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исправлены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8.Документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, могут быть поданы в адрес администрации Тасеевского района Красноярского края, либо в адрес МФЦ, а также направлены заявителем в электронной форме.

2.9.Перечень оснований для отказа в приеме документов: несоответствие документов общим требованиям к оформлению документов, указанным в п. 2.7. настоящего Административного регламента.

2.10.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.  настоящего Административного регламента.

2.11.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания: предоставление услуги осуществляется без взимания платы.

2.12.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут, при получении результата предоставления муниципальной услуги  составляет 20 минут.

2.13.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.14.Помещения, в которых предоставляется услуга, места ожидания, место для заполнения запроса о предоставлении услуги оборудуются информационными стендами с образцами заполнения запроса и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги.

Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, наименований должностей должностных лиц, предоставляющих услугу.

В указанных помещениях размещаются стенды с информацией о порядке выдачи разрешений на строительство и образцами документов, представляемых для получения разрешения.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями, столами для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

Рабочее место должностного лица, предоставляющего услугу, оборудуется телефоном, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой.

2.15.Показатели, характеризующие доступность услуги:

-  обеспечение возможности направления заявления по электронной почте;
- обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей портала государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на портале государственных и муниципальных услуг.

2.16. Показатели, характеризующие качество услуги:

-соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутсвие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрацию заявления с приложенными документами;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов;

3) выдача результата предоставления услуги.

3.2.Ответственными за выполнение административных действий при предоставлении услуги являются специалисты в соответствии с должностной инструкцией. 

3.3.Организация предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы представлена в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.4.Прием и регистрация заявления с приложенными документами:

1) основанием для начала административной процедуры является получение заявления, поступившего в адрес администрации района, МФЦ;

2) в случае поступления заявления в адрес администрации района -  сотрудник общего отдела администрации района; в случае поступления заявления в адрес МФЦ – документовед МФЦ:

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий личность), проверяет полномочия представителя заявителя;

- проверяет соответствие документов общим требованиям к оформлению документов, установленным п. 2.7. настоящего Административного регламента;

- регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми документами; 
- осуществляет передачу зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами сотруднику общего отдела администрации района (в случае подачи документов через МФЦ);

3) результатом административной процедуры является регистрация поступившего заявления с приложенными документами;

4) срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день со дня поступления заявления и документов.

3.5.Рассмотрение заявления и прилагаемых документов:

1) основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с приложенными документами Главе администрации Тасеевского района, который назначает ответственного за рассмотрение заявления и прилагаемых документов;

2) после получения визы сотрудник общего отдела передает непосредственному исполнителю на рассмотрение заявление и прилагаемые документы;

3) непосредственный исполнитель осуществляет проверку наличия документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

4) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги, предусмотренных пунктом 2.10. настоящего Административного регламента, непосредственный исполнитель осуществляет подготовку выписки из реестра муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края (далее - выписки) либо уведомление об отсутствии сведений об объекте в реестре муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края;

5) при наличии оснований для отказа в предоставлении услуги, предусмотренных пунктом 2.10. настоящего Административного регламента, непосредственный исполнитель осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении услуги. 
6) подготовленная выписка из реестра муниципальной собственности (уведомление об отсутствии сведений об объекте в реестре муниципальной собственности, уведомление об отказе в предоставлении услуги) передается на подпись Главе администрации Тасеевского района;

7) результатом административной процедуры является подписание выписки из реестра муниципальной собственности (уведомление об отсутствии сведений об объекте в реестре муниципальной собственности, уведомление об отказе в предоставлении услуги) и направление результата предоставления муниципальной услуги в общий отдел администрации района.

8) срок выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления и прилагаемых документов составляет 7 дней.

3.6. Выдача результата предоставления услуги:

1) основанием для начала административной процедуры является поступление выписки из реестра муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края, письменного уведомления об отсутствии сведений об объекте в реестре муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в общий отдел администрации района;
2) выписка из реестра муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края, письменное уведомление об отсутствии сведений об объекте в реестре муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края или письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается сотрудником общего отдела администрации района либо документоведом МФЦ (в случае, если заявитель обращался за предоставлением услуги через МФЦ) лично заявителю или по доверенности уполномоченному лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность, если в заявлении прописана данная просьба, или направляется почтовым отправлением.

При выдаче результатов предоставления услуги на руки заявителю (его уполномоченному представителю) на экземпляре администрации района ставится подпись и расшифровка подписи заявителя (его уполномоченного представителя), получившего результат предоставления услуги, дата получения;

3) результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю (его уполномоченному представителю):

- выписки из реестра муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края;

- письменного уведомления об отсутствии сведений об объекте в реестре муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края;

- письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

4) срок выполнения административной процедуры по выдаче результата предоставления услуги составляет 2 дня.
4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами и муниципальными служащими положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, а также за принятием ими решений осуществляется Главой администрации Тасеевского района и его заместителем, курирующим соответствующее направление деятельности, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур в рамках предоставления услуги.

4.2.Ответственность должностных лиц администрации района, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.3.Контроль за соблюдением своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур по предоставлению услуги осуществляется путем проверок, проводимых планово либо внепланово по обращениям заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации района, а также по обращениям органов государственной власти, и включает в себя:

1) проверку изложенных в обращениях фактов (в ходе внеплановой проверки), проверку своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур в рамках предоставления услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей на получение муниципальной услуги;

2) рассмотрение, принятие решений, а также (в ходе внеплановой проверки) подготовку ответов на обращения заявителей;

3) выявление виновных должностных лиц и привлечение их к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4.Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в два года заместителем Главы администрации Тасеевского района, курирующим соответствующее направление деятельности администрации.

Результаты проверки оформляются актом, отражающим обстоятельства, послужившие основанием проверки, объект проверки, сведения о специалисте (специалистах) администрации района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, наличие (отсутствие) в действиях специалиста (специалистов) администрации района обстоятельств, свидетельствующих о нарушении настоящего административного регламента  и (или) должностных обязанностей, ссылку на документы, отражающие данные обстоятельства, выводы.

Срок проведения проверки - не более 30 рабочих дней.

Срок оформления акта проверки - 3 рабочих дня со дня завершения проверки.

Акт проверки подписывается должностными лицами, проводившими проверку, и утверждается Главой администрации Тасеевского района.

4.5.Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством рассмотрения в установленном действующим законодательством порядке поступивших в администрацию района индивидуальных или коллективных обращений.

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, должностных лиц, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги)

5.1.Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) администрации района,  должностных лиц администрации района, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

В досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации района обжалуются в порядке подчиненности Главе администрации Тасеевского района.

5.2.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении услуги;

2) нарушение срока предоставления услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4.Содержание жалобы включает:

1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации района, должностного лица администрации района, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6.Глава администрации Тасеевского района проводит личный прием заявителей в установленные для приема дни и время в порядке, установленном статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.7.Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8.Ответ на жалобу заявителя не дается в следующих случаях:

1) в  жалобе не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица), направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей;

3) текст жалобы не поддается прочтению.

5.9.По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба подлежит удовлетворению, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписок из реестра муниципальной 

собственности Тасеевского района Красноярского

края»

В администрацию Тасеевского района 

Заявление

о предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности Тасеевского района Красоярского края

Прошу(сим) предоставить выписку из реестра муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края по следующему объекту:

Наименование объекта ____________________________________________________________

Адрес объекта ___________________________________________________________________

Кадастровый номер объекта _______________________________________________________

Площадь объекта ________________________________________________________________

Иные характеристики объекта, позволяющие его идентифицировать _____________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Цель получения муниципальной услуги_____________________________________________

________________________________________________________________________________

Способ получения результатов услуги (почтовое отправление, личное обращение)_________

________________________________________________________________________________

Сведения о заявителе:

	Ф.И.О. физического лица/полное наименование юридического лица

	_________________________________________________________________________________

	_________________________________________________________________________________

	ИНН, ОГРН юридического лица / реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица (наименование, серия, номер, кем и когда выдан)

	_________________________________________________________________________________

	_________________________________________________________________________________

	Адрес проживания / юридический адрес (место нахождения)

	_________________________________________________________________________________

	

	Ф.И.О. уполномоченного представителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность (наименование, серия, номер, кем и когда выдан)

	_________________________________________________________________________________

	_________________________________________________________________________________

	Документ, подтверждающий полномочия доверенного лица (наименование, номер и дата)

	_________________________________________________________________________________

	Контактный телефон:_______________________________________________________________


Приложение: ___________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата ______________

                                                   

Подпись ________________

	
	Приложение № 2 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписок из реестра муниципальной 

собственности Тасеевского района Красноярского

края»


Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

	Обращение заявителя с заявлением и приложенными документами



	Прием и регистрация заявления 

(1 день)



	Рассмотрение заявления и прилагаемых документов 

(7 дней)



	Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

(в соответствии с п. 2.10. административного регламента)


	ДА

Выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении услуги
(2 дня)
	
	НЕТ

Выдача заявителю:

1) 1) выписки из реестра муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края;

или
2) 2) уведомления об отсутствии сведений об объекте в реестре муниципальной собственности Тасеевского района Красноярского края
(2 дня)








