ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ ТАСЕЕВСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
	
	с. Тасеево
	


Об утверждении административного регламента осуществления муниципального контроля за использованием муниципального имущества на территории Тасеевского района
В соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля",  ст. 15 Федеральногозакона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Красноярского края от 05.12.2013 № 5-1912"О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля",Порядком управления и распоряжения муниципальной собственностью Тасеевского района, утвержденным решением Тасеевского районного Совета депутатов от 19.05.2010 № 4-5, ст. 46 Устава Тасеевского района Красноярского края,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент осуществления муниципального контроля за использованием муниципального имущества на территории Тасеевского района согласно приложению.

2. Считать утратившими силу:

- постановление администрации Тасеевского района от 24.12.2009 № 409 «Об утверждении административного регламентапроведения проверок при осуществлении муниципального контроля за использованием муниципального имущества»;

- постановление администрации Тасеевского района от 13.04.2012 № 261 «О внесении изменений в постановление администрации Тасеевского района Красноярского края от 24.12.2009 № 409 «Об утверждении административного регламентапроведения проверок при осуществлении муниципального контроля за использованием муниципального имущества».

3. Опубликовать постановление в печатном издании «Тасеевский вестник».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы администрации Тасеевского района И.И. Северенчука.
5. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.
Глава администрации Тасеевского района            А.Я. Эйдемиллер
Приложение 
к постановлению администрации 
Тасеевского района 
От _______________№__________

Административный регламент осуществлениямуниципального контроля за использованием муниципального имущества на территории Тасеевского района

1. Общие положения

1.1. Административный регламент осуществления муниципального контроля за использованием муниципального имущества на территории Тасеевского района (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) органа муниципального контроля при осуществлении муниципального контроля за использованием муниципального имущества, порядок взаимодействия между структурными подразделениями органа муниципального контроля, его должностными лицами, порядок взаимодействия органа муниципального контроля с физическими и юридическими лицами, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления при осуществлении муниципального контроля за использованием муниципального имущества.

1.2. Наименование муниципального контроля: муниципальный контроль за использованием муниципального имущества (далее муниципальный контроль).
1.3. Наименование органа муниципального контроля: администрация Тасеевского района (далее орган муниципального контроля).

1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля:

- Гражданский кодекс Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301);

- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (первоначальный текст документа опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6249);

- Закон Красноярского края от 05.12.2013 №5-1912 «О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля» (опубликован в «Ведомостях высших органов гос. власти Красноярского края, №52(627), 23.12.2013);  

- Устав Тасеевского района Красноярского края, утвержден Решением Тасеевского районного Совета депутатов Красноярского края от 16.10.2007 № 20-40"О принятии Устава Тасеевского района";

- Порядок управления и распоряжения муниципальной собственностью Тасеевского района, утвержденный решением Тасеевского районного Совета депутатов от 19.05.2010 № 4-5.
1.5. Предмет муниципального контроля: проверка за использованием по назначению и сохранностью следующего имущества, находящегося в собственности муниципального образования Тасеевского района Красноярского края:

- закрепленного за муниципальными унитарными предприятиями на праве хозяйственного ведения;

- закрепленного за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления, праве постоянного (бессрочного) пользования;

- переданного органам государственной власти, органам местного самоуправления на праве постоянного (бессрочного) пользования и праве оперативного управления;

- имущества казны муниципального образования Тасеевского района Красноярского края, переданного на законных основаниях иным юридическим (за исключением муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений) и физическим лицам во временное владение и(или) пользование;

- имущества казны муниципального образования Тасеевского района Красноярского края, не переданного в установленном порядке на вещных и обязательственных правах.

1.6. При осуществлении муниципального контроля орган муниципального контроля, должностные лица органа муниципального контроля имеют право:

- беспрепятственно посещать для проведения проверок объекты хозяйственной и иной деятельности, знакомиться с документами и иными необходимыми для осуществления муниципального контроля материалами;

- составлять по результатам проверок акт проверок соблюдения законодательства с обязательным ознакомлением с ним пользователей муниципальный имуществом;

- составлять по результатам проведения проверок предписания по устранению нарушений законодательства;

- рассматривать заявления, обращения и жалобы физических, юридических лиц по фактам нарушения законодательства, регулирующего порядок владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом;

- запрашивать и получать от физических и юридических лиц объяснения, сведения и другие материалы, необходимые для осуществления муниципального контроля;

- обращаться в установленном порядке в органы внутренних дел за оказанием содействия в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению деятельности по муниципальному контролю, а также в установлении личности граждан, виновных в нарушении установленных требований законодательства, регулирующего порядок владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом;

- проводить профилактическую работу по устранению обстоятельств, способствующих совершению правонарушений в сфере пользования муниципальным имуществом;

- осуществлять иные права, определяемые законодательством Российской Федерации, Красноярского края, муниципальными правовыми актами.

1.7. При осуществлении муниципального контроля орган муниципального контроля, должностные лица органа муниципального контроля обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

- проводить проверку на основании распоряжения администрации Тасеевского района  о ее проведении в соответствии с ее назначением;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения о проведении проверки, а в случае проведения внеплановой проверки – копии документа о согласовании проведения проверки с органом прокуратуры;

- не препятствовать гражданину, его уполномоченному представителю, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять гражданину, его уполномоченному представителю, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- знакомить физическое лицо, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

- не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки проведения проверок;

- не требовать от гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе гражданина, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента;

- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок (при проведении проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей);

- передавать в случае выявления признаков, указывающих на наличие административных правонарушений, уголовных преступлений акты о проведении проверок и другие материалы в уполномоченные органы для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности;

- вести учет проверок соблюдения законодательства, регулирующего порядок владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом, в Книге проверок за использованием муниципального имущества;

- исполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

1.8. Юридические и физические лица,  индивидуальные предприниматели, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль, имеют право:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию и документы, которые относятся к предмету проверки и предоставление которых предусмотрено законодательством;

- знакомиться с материалами, результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке;

- на возмещение вреда, причиненного неправомерными действиями органа муниципального контроля, должностными лицами органа муниципального контроля при осуществлении муниципального контроля;

-  осуществлять защиту своих прав и (или) законных интересов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.9. Юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль, обязаны:

- обеспечивать присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели, граждане обязаны присутствовать или обеспечивать присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- представлять необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы по мотивированному запросу органа муниципального контроля;

- предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

- юридические лица и индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

1.10. Результат осуществления муниципального контроля:

- выявление признаков нарушений законодательства, регулирующего порядок владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом;

- установление отсутствия признаков нарушений законодательства, регулирующего порядок владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом;
- принятие мер по возмещению ущерба при выявлении нарушений законодательства Российской Федерации, регламентирующего порядок владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности, повлекших нанесение ущерба Тасеевскому району путем обращения в суд либо в соответствующие уполномоченные органы с целью привлечения к ответственности (материальной, дисциплинарной, административной или уголовной) лиц, допустивших эти нарушения.
2. Порядок информирования о муниципальном контроле и срок осуществления муниципального контроля

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля.

2.1.1. Информацию о месте нахождения, графике работы органа, муниципального контроля, о порядке осуществления муниципального контроля, о ходе осуществления муниципального контроля, можно получить:

-при личном обращении;

-по телефону;

-по письменному обращению;

-на информационном стенде в администрации Тасеевского района;

-на официальном сайте администрации Тасеевского района: http://adm.taseevo.ru;

 -на портале государственных услуг Красноярского края: http://www.gosuslugi.krskstate.ru.

Консультации ведутся по адресу: 

-663770, Красноярский край, Тасеевский район, с. Тасеево, ул. Краснопартизанская, 2, каб. 310, с  9.00 до 17.00 (обеденный перерыв с 13.00 до 14.00) ежедневно, кроме субботы и воскресенья. Контактный  телефон для получения информации: (391 64) 22-723.

Письменные обращения направляются по адресу: 663770, Красноярский край, Тасеевский район, с. Тасеево, ул. Краснопартизанская, 2, adm_taseevo@krasmail.ru. 

2.1.2. Специалисты, осуществляющие муниципальныйконтроль за использованием муниципального имущества, должны принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителя при устном обращении не может превышать 30 минут.

2.1.3. Письменные обращения в органы по вопросам осуществления мероприятий контроля направляются в произвольной форме и должны содержать следующую информацию:

- для физических лиц: наименование органа, в который направляется обращение, либо должность, фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, а так же фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес обратившегося, по которому должен быть направлен ответ, изложена суть обращения, личная подпись и дата;

- для юридических лиц: наименование органа, в который направляется обращение, либо должность, фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также наименование обратившегося юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, изложена суть обращения, подпись лица, уполномоченного юридическим лицом, скрепленная печатью, и дата. 

К письменному обращению в случае необходимости в подтверждение изложенных в нем фактов могут быть приложены соответствующие его содержанию документы и материалы либо их копии, заверенные в установленном порядке. 

Обращения и приложенные к ним документы (или их копии) должны быть представлены на русском языке или заверенные в установленном порядке их переводы на русский язык.

В случае получения обращения в письменной форме или форме электронного документа по вопросам информирования  уполномоченное должностное лицо обязано ответить на обращение в срок не более тридцати дней со дня регистрации обращения. Рассмотрение таких обращений осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

2.1.4. Места для информирования оборудуются информационными стендами. 

На информационном стенде размещается следующая информация:

- сведения о месте нахождения, графике (режиме) работы, номера телефонов, адреса электронной почты, сайта  органа муниципального контроля;  

- график приема заявителей;

- требования к письменным обращениям о предоставлении  информации;

- перечень оснований для отказа в предоставлении  информации; 

- текст Административного регламента с приложениями;

- фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц органа муниципального контроля, 

2.2. Общий срок осуществления муниципального контроля.

Срок проведения проверок (документарной и выездной), не может превышать двадцать рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия  и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 

Срок проведения проверок  (документарной и выездной) в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней. 

Началом проверки считается дата и час предъявления специалистом органа муниципального контроля распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Осуществление муниципального контроля за использованием муниципального имущества включает в себя следующие административные процедуры:

- планирование мероприятий муниципального контроля;

- подготовка к проведению проверки; 

- проведение проверки и оформление ее результатов; 

- принятие мер при выявлении нарушений законодательства,регулирующего порядок пользования, распоряжения муниципальным имуществом.

3.2. Ответственными за выполнения административных процедур при осуществлении муниципального контроля являются специалисты в соответствии с должностными инструкциями, а также специалисты, уполномоченные на осуществление муниципального контроля распоряжением руководителя органа муниципального контроля (далее – Специалист). 

 3.3. Организация осуществления муниципального контроля в виде блок-схемы представлена в приложении №1 к Административному регламенту.

3.4. Планирование мероприятий муниципального контроля включает в себя следующие административные действия:

- разработка органом муниципального контроля за использованием муниципального имущества ежегодного плана проведения плановых проверок на территории Тасеевского района;

- согласование и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок.

3.4.1. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического или физического лица, индивидуального предпринимателя.
3.4.2. Ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), индивидуальных предпринимателей и физических лиц (далее – план проверок) составляется по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации. В плане проверок указываются следующие сведения:

- наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей и физических лиц, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности или места жительства физических лиц;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

- форма проведения проверки;

- наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.4.3. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган муниципального контроля направляет проект ежегодного плана проверок в прокуратуру Тасеевского района (далее прокуратура).

Прокуратура рассматривает проект ежегодного плана проведения проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносит предложения руководителю органа муниципального контроля о проведении совместных плановых проверок.

3.4.4. Орган муниципального контроля рассматривает предложения прокуратуры. По итогам  рассмотрения указанных предложений руководитель органа муниципального контроля утверждает ежегодный план проверок.  

3.4.5. Утвержденный руководителем органа муниципального контроля ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте органа муниципального контроля в сети "Интернет" в течение 30 дней с момента утверждения, а также в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок,  направляется органом муниципального контроля в прокуратуру.

3.4.6. Результатом административной процедуры является утверждение ежегодного плана проверок и размещение утвержденного плана проверок на официальном сайте администрации Тасеевского района.

3.4.7. Ответственным за выполнения административных действий по разработке, согласованию, направлению в прокуратуру, размещению на сайте ежегодного плана проверок является Специалист, уполномоченный распоряжением руководителя органа муниципального контроля на осуществление муниципального контроля. 

3.5. Подготовка к проведению проверки включает в себя следующие административные действия:

-принятие распоряжения руководителем органа муниципального контроля о проведении проверки;
- согласование проведения внеплановых выездных проверок с прокуратурой;
- уведомление юридического или физического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является:

3.5.1.1. Наступление срока проведения плановой проверки, указанного в ежегодном плане проверок;

3.5.1.2. Истечение срока исполнения юридическим или физическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

3.5.1.3. Поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.5.1.3. настоящего Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.5.1.4. Приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.5.2. При наличии оснований для проведения проверки, указанных в п.3.5.1. настоящего Административного регламента, Специалист готовит распоряжение о проведении плановой (внеплановой) проверки по типовой форме, утвержденной приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 №141 (далее – распоряжение о проведении проверки). 

В распоряжении о проведении проверки указываются:

- наименование органа  муниципального контроля;

- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности или места жительства физических лиц;

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

- наименование Административного регламента по осуществлению  муниципального контроля;

- перечень документов, представление которых юридическим и физическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

- даты начала и окончания проведения проверки.

Проект распоряжения о проведении проверки передается Специалистом на согласование в юридическую службу (специалистам, осуществляющим правовое обеспечение деятельности), первому заместителю Главы администрации Тасеевского района, в общий отдел администрации Тасеевского района в соответствии с регламентом администрации Тасеевского района. 

Результатом административного действия является подписание распоряжения о проведении проверки Главой администрации Тасеевского района. 

3.5.3. Административное действие по согласованию с прокуратурой проведения внеплановой выездной проверки осуществляется специалистом в случае проведения внеплановой выездной проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в подпунктах 1,2 п.3.5.1.3. настоящего Административного регламента.

Заявление о согласовании составляется по типовой форме, утвержденной приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2003 №141.

Порядок согласования прокуратурой проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя устанавливается приказом Генерального прокурора Российской Федерации. 

В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированнойэлектронной цифровой подписью, в орган прокуратуры заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемые к нему документы рассматриваются органом прокуратуры в день их поступления в целях оценки законности проведения внеплановой выездной проверки.

По результатам рассмотрения заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемых к нему документов не позднее чем в течение рабочего дня, следующего за днем их поступления, прокурором или его заместителем принимается решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения.

Основаниями для отказа в согласовании проведения внеплановой выездной проверки являются:

- отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- отсутствие оснований для проведения внеплановой выездной проверки в соответствии с требованиями п. 3.5.1.3 настоящего Административного регламента;

- несоблюдение требований к оформлению решения органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки;

- осуществление проведения внеплановой выездной проверки, противоречащей федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации, нормативным правовым актам Правительства Российской Федерации;

- несоответствие предмета внеплановой выездной проверки полномочиям органа муниципального контроля;

- проверка соблюдения одних и тех же обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя несколькими органами государственного контроля или органами муниципального контроля.

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органа прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов в орган прокуратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.

Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в согласовании ее проведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых в день принятия решения представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированнойэлектронной цифровой подписью, в орган муниципального контроля.

В случае, если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки, копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется органом прокуратуры в орган муниципального контроля с использованием информационно-телекоммуникационной сети.

3.5.4. Административное действие по уведомлению юридического или физического лица, индивидуального предпринимателя о проведении плановой проверки осуществляется Специалистом не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основанием проведения которой указаны в п.3.5.1.3 настоящего Административного регламента, юридическое и физическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае, если в результате деятельности юридического или физического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических и физических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации орган муниципального контроля обязан уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

3.5.5. Результатом административной процедуры является уведомление юридического или физического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки. 

3.6. Проведение проверки и оформление ее результатов.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является уведомление юридического или физического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки.

В случае поступления в орган муниципального контроля обращений и заявлений, указанных в подпункте 2 п. 3.5.1.3. настоящего Административного регламента основанием для начала административной процедуры является подписание распоряжения о проведении проверки. 

3.6.2. Муниципальный контроль осуществляется в форме проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения законодательства, регулирующего порядок владения, пользования, распоряжения муниципальным имуществом. Плановые и внеплановые проверки по содержанию подразделяются на документарные и выездные. 

 3.6.3. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим и физическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим и физическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органа муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

3.6.4. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического и физического лица, индивидуального предпринимателя сведения, состояние используемого указанными лицами при осуществлении деятельности  муниципального имущества и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, догворами.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля, сведения содержащиеся в документах физического лица, устанавливающих права и обязанности, документы связанные с исполнением обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актам, договорами, исполнением предписаний и постановлений органа муниципального контроля. 

3.6.5. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического и физического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении юридического и физического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим или физическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля направляет в адрес юридического или физического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении документарной проверки.

3.6.6. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое и физическое лицо, индивидуальный предприниматель обязан направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица или физического лица. Юридическое или физическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

 Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.6.7. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим или физическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому и физическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Юридическое и физическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган муниципального контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в п.3.6.7 настоящего Административного регламента сведений, вправе представить дополнительно в орган муниципального контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.6.8. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем, физическим лицом его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку.

3.6.9.  При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического и физического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

3.6.10.  Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического и физического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического и физического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического и физического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.6.11. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального контроля, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица его уполномоченного представителя с распоряжением о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

Заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки вручается под роспись должностным лицом органа муниципального контроля, проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения. По требованию подлежащих проверке лиц должностное  лицо органа муниципального контроля обязано представить информацию об органе муниципального контроля, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

По просьбе подлежащих проверки лиц должностное лицо органа муниципального контроля обязано ознакомить указанных лиц с настоящим Административным регламентом.

3.6.12. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, физическое лицо, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, 

3.6.13. Орган муниципального контроля вправе привлекать к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим и физическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

3.6.14. Срок проведения проверки (документарной и выездной) не может превышать двадцать рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия  и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 

Срок проведения проверок  (документарной и выездной) в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней. 

3.6.15. По результатам проверки должностное лицо, проводившее проверку, составляет акт проверки  в двух экземплярах. 

 В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3)дата и номер распоряжения о проведении проверки;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, физического лица, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, договорами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

3.6.16. К акту проверки могут прилагаться фото таблицы, схемы, иные документы и материалы в целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений, в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения законодательства, регулирующего порядок владения, пользования, распоряжения муниципальным имуществом.

3.6.17. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

3.6.18. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

3.6.19. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.6.20. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.6.21. Результатом административной процедуры является составление акта проверки и вручение (направление) акта проверки лицу, в отношении которого проводилась проверка.

3.7. Принятие мер при выявлении нарушений законодательства, регулирующего порядок владения, пользования, распоряжения муниципальным имуществом.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является выявление в ходе проверки признаков нарушений законодательства,  регулирующего порядок владения, пользования, распоряжения муниципальным имуществом.

3.7.2. В случае выявления при проведении муниципального контроля нарушений юридическим или физическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований законодательства, регулирующего порядок владения, пользования, распоряжения муниципальным имуществом, должностное лицо, проводившее проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, выдаетлицу, в отношении которого проводилась проверка,предписание установленной формы согласно приложению №2 к настоящему Административному регламенту об устранении выявленных нарушений обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, договорами с указанием сроков их устранения.

3.7.3. О мерах, принятых для выполнения предписания, лицо, в отношении которого проводилась проверка должно сообщить в орган муниципального контроля в установленный таким предписанием срок. 

3.7.4. При непредставлении лицом, в отношении которого проводилась проверка в установленные сроки информации об устранении нарушений должностное лицо рассматривает и устанавливает: 

- возможность продления сроков устранения нарушений в случае наличия уважительных причин, не позволивших в установленные сроки устранить указанные нарушения;

- наличие основания для привлечения виновных лиц к административной ответственности за неисполнение предписания.

Продление сроков устранения нарушений возможно при наличии ходатайства лица, в отношении которого проводилась проверка с изложением причин, не позволивших устранить нарушения в установленные сроки, и подтверждением принятых к устранению мер.

3.7.5. В случае выявления при проведении проверки достаточных данных, указывающих на нарушения законодательства Российской Федерации, регламентирующего порядок владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности, повлекшие нанесение ущерба Тасеевскому району, должностное лицо органа муниципального контроля, проводившее проверку, в течении  пяти дней с момента составления акта проверки направляет материалы проверки для принятия мер по возмещению ущерба путем обращения в суд либо в соответствующие уполномоченные органы с целью привлечения к ответственности (материальной, дисциплинарной, административной или уголовной) лиц, допустивших эти нарушения.
3.7.6.Результатом административной процедуры является составление предписания об устранении нарушений обязательных требований  (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, договорами либо направление материалов проверки в суд либо в уполномоченный орган для принятия мер по возмещению ущерба и привлечения к материальной, дисциплинарной, административной или уголовной ответственности лиц, допустивших эти нарушения. 

3.8. Юридическое и физическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений вцелом или его отдельных положений. При этом юридическое и физическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля.

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами и муниципальными служащими положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, осуществляется заместителем Главы администрации Тасеевского района,  курирующим соответствующее направление деятельности, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур.

4.2. Ответственность должностных лиц органа муниципального контроля за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе проведения муниципального контроля, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль за соблюдением своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур по осуществлению муниципального контроля, осуществляется путем проверок, проводимых планово, либо внепланово по обращениям заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, а также по обращениям органов государственной власти, и включает в себя:

1) проверку изложенных в обращениях фактов (в ходе внеплановой проверки), проверку своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур в рамках проведения муниципального контроля, выявление и устранение нарушений прав лиц, в отношении которых проводиться либо был произведен муниципальный контроль;
2) рассмотрение, принятие решений, а также подготовку ответов на обращения заявителей;

3) выявление виновных должностных лиц и привлечение их к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в два года заместителем Главы администрации Тасеевского района, курирующим соответствующее направление деятельности администрации.

Результаты проверки оформляются актом, отражающим обстоятельства, послужившие основанием проверки, объект проверки, сведения о должностном лице органа муниципального контроля, проводившем проверку, наличие (отсутствие) в действиях должностного лица обстоятельств, свидетельствующих о нарушении настоящего Административного регламента, иных нормативных актов, регулирующих осуществление муниципального контроля, ссылку на документы, отражающие данные обстоятельства, выводы.

Срок проведения проверки - не более 30 рабочих дней.

Срок оформления акта проверки - 3 рабочих дня со дня завершения проверки.

Акт проверки подписывается должностными лицами, проводившими проверку, и утверждается Главой администрации Тасеевского района.
4.5. Должностное лицо ведет учет проверок соблюдения законодательства, регулирующего порядок владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная необходимая информация записываются в Книгу проверок за использованием муниципального имущества, которая содержит:
- номер проводимой проверки;

- наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица;

- адрес проверяемого объекта;

- площадь объекта/площадь нарушения;

- распоряжение о проведении проверки соблюдения законодательства, регулирующего порядок владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом;

- акт проверки соблюдения законодательства, регулирующего порядок владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом (при отсутствии нарушений указанная колонка является заключительной, и далее строка не заполняется);

- статья, предусматривающая ответственность за выявленное нарушение законодательства, регулирующего порядок владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом;

- дата передачи акта проверки и приложенных к нему документов в уполномоченный орган;

- наименование уполномоченного органа;

- дата и номер определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении, уголовного дела, либо дата и номер постановления о наложении административного наказания, дата решения суда о привлечении к уголовной, материальной ответственности, дата и номер приказа о привлечении к дисциплинарной ответственности;

- дата и номер предписания;

- дата составления акта проверки исполнения предписания;

- дата передачи акта проверки исполнения предписания и приложенных к нему документов в уполномоченный орган для рассмотрения;

- дата и номер решения суда, если нарушение законодательства, регулирующего порядок владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом, не было устранено, материалы по которому были переданы в суд.

4.6. Должностное лицо представляет отчет (информацию) о проделанной работе Главе администрации Тасеевского района до 1 февраля ежегодно за предшествующий год или по требованию.

4.7.  Должностное лицо представляет по письменным запросам уполномоченных органов и лиц информацию о проделанной работе по осуществлению муниципального контроля.
4.8. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством рассмотрения в установленном действующим законодательством порядке поступивших в орган муниципального контроля индивидуальных или коллективных обращений.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, а так же его должностных лиц
5.1. Лицо в отношении которого проводится (проводилась) проверка,  имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе осуществления муниципального контроля,  органа муниципального контроля,  должностных лиц  в досудебном (внесудебном) порядке.

В досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) должностных лиц, обжалуются в порядке подчиненности Главе администрации Тасеевского района.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя Главы администрации Тасеевского района. 

Жалоба может быть направлена почтовым отправлением, на официальный сайт администрации Тасеевского района в сети интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

1) нарушение срока проведения муниципального контроля;

2) требование у подлежащих проверки лиц документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

3) отказ в приеме у подлежащих проверки лиц документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,  муниципальными правовыми актами;

4) требование с лица, подлежащего проверке, платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5) отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате проведения муниципального контроля документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

6) нарушение прав лиц, подлежащих проверке. 

5.4. Содержание жалобы включает:

1) наименование органа муниципального контроля, должностного лица проводящего (проводившего) проверку, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, индивидуального предпренимателя либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа муниципального контроля, должностного лица органа муниципального контроля, проводящего проверку;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа муниципального контроля, должностного лица органа муниципального контроля, проводящего  (проводившего) проверку. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Глава администрации проводит личный прием заявителей в установленные для приема дни и время в порядке, установленном статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у лица либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Ответ на жалобу лица не дается в следующих случаях:

1) в жалобе не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица), направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в жалобе содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей;

3) текст жалобы не поддается прочтению.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба подлежит удовлетворению, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате проверки  документах, возврата лицу денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, лицу в письменной форме и, по желанию лица в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. При несогласии лица с данным ответом он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения принятые (осуществляемые) в ходе досудебного обжалования в уполномоченные органы или суд.

Приложение №1 

к Административному регламенту 

осуществления муниципального контроля 
за использованием муниципального имущества
на территории Тасеевского района
Блок-Схема

организации осуществления муниципального контроля

за использованием муниципального имуществана территории Тасеевского района
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Приложение № 2

к Административному регламенту 

осуществления муниципального контроля 

за использованием муниципального имущества

на территории Тасеевского района
___________Администрация Тасеевского района_____________

(наименование органа муниципального контроля)

ПРЕДПИСАНИЕ №____
ПО УСТРАНЕНИЮ НАРУШЕНИЙ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА,
регулирующего порядок владения, пользования, распоряжения муниципальным имуществом

	___________________________
	
	«»201_ г.


     (место составления)

На основании Акта проведения проверки соблюдения требований законодательства, регулирующего порядок владения, пользования, распоряжения муниципальным имуществом, от «__»__________201_г. №____


муниципальный инспектор _______________________________________________

(фамилия, имя, отчество и должность)

ПРЕДПИСЫВАЮ:
_____________________________________________________________________________

(наименование и местонахождение юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, 

_____________________________________________________________________________

и адрес собственника земли, землевладельца, землепользователя, арендатора)

	№ п/п
	содержание предписания (конкретные мероприятия которые должен выполнить лицо, в отношение которого проведена проверка)
	срок исполнения
	основание вынесения предписания (ссылка на нормативный акт, предусматривающий предписываемую обязанность)

	
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	2
	
	
	


Предписание может быть обжаловано в установленном законом порядке. Обжалование не приостанавливает исполнение настоящего предписания.

Информацию о выполнении настоящего предписания необходимо направить в письменной форме в администрацию Тасеевского района по адресу: 663770, Красноярский край, Тасеевский район, с.Тасеево, ул. Краснопартизанская, д.2 ( с указанием лица, выдавшего предписание) в срок до «__»______________201__г. 

Невыполнение предписания в установленный срок является основанием для привлечения лица к административной ответственности в соответствии с ч.1 ст.19.5 КоАП РФ.

Вынесение настоящего предписания является основанием для проведения контрольных мероприятий по проверке полноты и правильности его исполнения.  

____________________________________             ____________               _______________

 (должность лица, составившего предписание)                                          (подпись)                                                   (фамилия, и. о.)

Предписание получено:_________________________________________________________

(дата, подпись, фамилия, инициалы, должностного лица, руководителя, уполномоченного

_________________________________________________________________________________________________________  представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, физического лица)
